
PENJELASAN PENGISIAN SURAT KETERANGAN KEPALA SEKOLAH

BIDANG AKADEMIK (NILAI RAPOR)
Nilai rapor SMA/MA/SMK yang dimasukkan adalah nilai PENGETAHUAN pada semester 1 – 5 atau kelas X
semester 1 dan 2, kelas XI semester 1 dan 2, kelas XII semester 1, meliputi :
1) Nilai Pengetahuan mata pelajaran BAHASA INDONESIA pada kelompok A tiap semester.
2) Nilai Pengetahuan mata pelajaran BAHASA INGGRIS pada kelompok A tiap semester.
3) Nilai Pengetahuan mata pelajaran MATEMATIKA pada kelompok A tiap semester.
Point 1 sampai 3 diatas Wajib diisi pada kolom surat keterangan prestasi

4) Nilai Pengetahuan mata pelajaran MATEMATIKA pada kelompok ……. (Selain Kelompok A/Peminatan) tiap
semester.

5) Nilai Pengetahuan mata pelajaran KIMIA pada kelompok ……. (Peminatan /Selain Kelompok A) tiap
semester.

6) Nilai Pengetahuan mata pelajaran FISIKA pada kelompok ……. (Peminatan /Selain Kelompok A) tiap
semester.

7) Nilai Pengetahuan mata pelajaran BIOLOGI pada kelompok ……. (Peminatan /Selain Kelompok A) tiap
semester.

Point 4 sampai 7 diatas hanya diisi bagi siswa yang memperoleh nilai pada mata pelajaran tersebut (dibuktikan
dengan nilai yang tercantum pada rapor). Dan bagi siswa yang tidak memperoleh mata pelajaran tersebut,
pada kolom isian surat keterangan di kosongkan saja.

Contoh :

Nama sekolah : Kelas :
Alamat : Semester :
Nama : Tahun :
No. Induk/NISN :

B. PENGETAHUAN
No Mata Pelajaran Pengetahuan
Kelompok A (Umum) Nilai Angka Predikat

1 Pendidikan Agama dan Budi Pekerti
2 Pendidikan Pancasila dan Kewarganegaraan
3 Bahasa Indonesia …….
4 Matematika …….
5 Sejarah Indonesia
6 Bahasa Inggris …….

Kelompok ……..
…. …………………………..
…. Matematika …….
…. Kimia …….
…. Fisika …….
…. Biologi …….
…. …………………………..

Input Surat Keterangan
Input Surat Keterangan
Input Surat Keterangan

Input Surat Keterangan

Input Surat Keterangan
Input Surat Keterangan

Input Surat Keterangan

Wajib

 Hanya untuk siswa yang
meperoleh nilai pada mata
pelajaran tersebut.

 Bagi siswa yang tidak
memperoleh nilai tersebut,
kolom pada surat keterangan
di kosongkan saja.



BIDANG NON AKADEMIK (PRESTASI KEJUARAAN)
Prestasi bidang non akademik / prestasi kejuaraan hanya diisi bagi siswa yang memiliki prestasi juara bidang
non akademik pada kegiatan yang bersifat kejuaraan (dibuktikan dengan piagam penghargaan juara pada
kegiatan tersebut) selama menempuh pendidikan pada tingkat SMA/MA/SMK.
Sertifikat sebagai partisipan/peserta pada kegiatan kejuaraan tidak diperkenankan mengisi tabel prestasi
bidang non akademik.

No Nama Kegiatan Tingkat Kejuaraan Prestasi
1 Lokal Sekolah / Kecamatan /

Kabupaten / Provinsi /
Nasional / Internasional

(Pilih Salah Satu yang Sesuai)

Juara Umum /
Juara Favorit / Juara I / Juara
II / Juara III / Juara Harapan

(Pilih Salah Satu yang Sesuai)
2
3

Bagi siswa yang tidak memiliki prestasi non akademik / prestasi kejuaraan, kolom pada tabel prestasi bidang
non akademik di kosongkan saja.


